KATALOG INFORMACH JAVNEGA ZNACAJA JAVNEGA VZGOJNO-IZOBRAZEVALNEGA
ZAVODA BIOTEHNISKA SOLA RAKICAN

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Izdajatelj: Biotehniska Sola Raki¢an, Rakican,
Lendavska 3, 9000 Murska Sobota

Telefon: 025303750

Elektronski naslov: bsrakican@guest.arnes.si

Zakoniti zastopnik, ki ga je sprejel: ravnateljica Simona Potocniki, univ. dipl.
inZ. kmet.

Datum prve izdaje kataloga: 02. 09. 2008

Datum zadnje spremembe: 01.09. 2021

Katalog je dostopen na spletni strani: http://www.solarakican.si

Druge oblike kataloga: Tiskana oblika je dostopna v tajnistvu

zavoda na naslovu: Rakican, Lendavska 3,
9000 Murska Sobota, vsak delovni dan od
8.00 do 14.00

Pristojna oseba za posredovanje informacij | ravnateljica Simona Potocnik

javnega znacaja in informacij za medije: spletna poita:

simona.potocnik@guest.arnes.si

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJE JAVNEGA ZNACAJA
Sola opravlja javno sluzbo na naslednjih podrogjih:

- P/85.320 - srednjesolsko poklicno in strokovno izobrazevanje
- 1/55.900 - dejavnost dijaskih in Studentskih domov ter druge nastanitve,
- R/91.011 - dejavnost knjiznic

Nasa osnovna naloga je, da si dijaki ob ucinkovitem in kakovostnem pouku uspesno in
temeljito pridobijo tiste spretnosti, znanja in navade, ki so potrebne za opravljanje poklica in
uspesnega zivljenja. To lahko doseZzemo le s strokovno in pedagosko usposobljenim kadrom, s
sodobnimi metodami poucevanja, krepitvijo medsebojnih odnosov, ki omogocajo razvijanje
spostovanja, solidarnosti, zaupanja in strpnosti vseh udelezencev izobrazevanja.


http://www.grm-nm.si/

Bodoci kmetijsko podjetniski tehniki, gospodariji na podezelju in pomocniki v biotehniki in
oskrbi bodo pridobili strokovna in sploSna znanja za samostojno, odgovorno in samozavestno
opravljanje poklicnih nalog ali uspeSno nadaljevanje izobraZevanja.

Nas cilj je vzgojiti in usposobiti dijaka za vseZivljenjsko uéenje. Le ustvarjalni, odgovorni,
kriticni, motivirani in prilagodljivi posamezniki, ki bodo znali spremembe obvladovati,
sooblikovati in izkoriS¢ati sebi v prid, se bodo lahko spopadali z nenehnimi spremembami,
tezavami in novimi izzivi.

3. ORGANIGRAM IN PODATKI O ORGANIZACIJI ZAVODA
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SEZNAM NOTRANJIH ORGANIZACISKIH ENOT:

Svet zavoda: Gerda Ambrus Lukavac, predsednica Sveta zavoda

Ravnateljica: Simona Potocnik

Namestnik ravnateljice: dr. Robert Janza

Komisija za kakovost: dr. Robert Janza, predsednik

Knjizni¢arka: Sanela Gromili¢

Svetovalna delavka: Barbara ZuZek Lackovi¢

Tajnica VIZ: Angela Mesaric¢ Tinev
Rac¢unovodkinja: Suzana Skafar

Vodja posestva: dr. Primoz Titan

Strokovni organi Sole: uciteljski zbor, programski uciteljski zbor, oddel¢ni uciteljski zbor,
razrednik, aktiv splosSno-teoreti¢nih in strokovnih predmetov, komisija za kakovost, komisija
za varstvo pravic ter pritozbena komisija Sole.

4. KONTAKTNI PODATKI URADNE OSEBE, PRISTOJNE ZA POSREDOVANIJE INFORMACLIJ

JAVNEGA ZNACAJA

Ime in priimek pristojne osebe:

Simona Potocnik

Delovno mesto in naziv:

ravnateljica

Elektronski naslov:

simona.potocnik@guest.arnes.si

Postni naslov:

Rakic¢an, Lendavska 3, 9000 Murska Sobota

Sluzbena telefonska stevilka:

025303753

5. SEZNAM GLAVNIH PREDPISOV Z DELOVNEGA PODROCJA ORGANA

Zakonodaja na podrocju Solstva
in Sporta

Zakon o organizaciji in financiranju
vzgoje in izobraZevanja ZOFVI

Zakon o delovnih razmerjih

Zakon o varstvu osebnih podatkov

Zakon o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju

Zakon o poklicni maturi

Opomba:

Pri dostopu do predpisov na spletnih mestih, ki jih objavljajo
drzavni organi RS gre za informacijo o elektronskem dostopu
do spletnih mest in ne odSkodninsko ali kako drugace ne
jamcimo za vsebino objavljenih mest.

http://www.mss.gov.si/si/zakonodaja in dokumenti/

http://zakonodaja.gov.si/

WWW.MmSss.gov.si/

www.uradni-list.si



http://www.mss.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/
http://zakonodaja.gov.si/
http://www.mss.gov.si/
http://www.uradni-list.si/

Kolektivha pogodba za dejavnost
vzgoje in izobrazevanja v RS

Zakon o javnih usluzbencih

Zakon o sistemu plac v javnem
sektoriju

Uredba o izobeSanju zastav RS v
vzgojno-izobraZzevalnih zavodih

Uredba o napredovanju javnih
usluzbencev v placne razrede

Pravilnik o napredovanju javnih
usluzbencev v placne razrede

Zakon o Solski prehrani

Zakon o javnhem narocanju (ZJN-3)

Splosni akti zavoda

Sklep o ustanovitvi javnega arhiv BS Raki¢an
vzgojno-izobraZevalnega zavoda
Biotehniska Sola Rakic¢an

Akt o sistematizaciji delovnih mest | arhiv BS Raki¢an

Katalog informacij javnega znacaja | www.solarakican.si

Pozarni red in poZarni nacrt arhiv BS Raki¢an

Izjava o varnosti z oceno tveganja | arhiv BS Raki¢an

Solska pravila ocenjevanja znanja | www.solarakican.si

Pravila o Solski prehrani www.solarakican.si

6. SPREJETI IN PREDLAGANI STRATESKI IN PROGRAMSKI DOKUMENTI TER POMEMBNEJSA
POROCILA, STALISCA, MNENJA IN ANALIZE Z DELOVNEGA PODROCJA ZAVODA

Program dela, kadrovski in finan¢ni nacrt za posamezno leto

Poslovno in racunovodsko porocilo za posamezno leto

Letni delovni nacrt zavoda za posamezno Solsko leto

Porodilo zavoda o realizaciji Letnega delovnega nacrta za posamezno Solsko leto




Letopis posameznega Solskega leta

Porocilo komisije za kakovost

Objava razpisne dokumentacije in vodenje postopkov javnega narocanja, v skladu z ZJN-3

7. KATALOG UPRAVNIH, SODNIH ALI ZAKONODAIJNIH POSTOPKOV OZ. DRUGIH URADNIH
ALI JAVNIH STORITEV, KI JIH ORGAN VODI OZ. ZAGOTAVLA SVOJIM PORABNIKOM

Postopki ki jih vodi zavod:

e (QOdlocanje o zahtevi za dostop do informacij javnega znacaja ali ponovno uporabo.
e Odloc¢anje o imenovanju in razresitvi ravnatelja Sole.

e (Odlocanje o pravicah in dolznostih dijakov.

e Priprava osebnega izobraZzevalnega nacrta za dijake s posebnimi potrebami.

e Postopek priznavanja in vrednotenja izobrazevanja.

e Vzgojni ukrepi.

e |Izpis iz evidence.

e Vpis dijakov.

e Prepis dijakov.

e Napredovanje zaposlenih v nazive in plaéne razrede.

8. SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV, Kl JIH VODI ORGAN NA
PODLAGI PODROCNE ZAKONODAIJE

Evidence vpisanih in podatki njihovih https://www.eAsistent.com/
starSev ter evidenca vpisanih po letnikih,
oddelkih in programih

Evidenca o zaposlenih delavcih http://eportal.mss.edus.si/portal/web/guest
Evidenca o stroskih dela Program SAOP

Evidenca o izrabi delovnega Casa obrazec

Evidenca o preventivnih zdravstvenih arhiv Biotehniske Sole Raki¢an

pregledih

Evidenca o usposabljanju iz varstva pri delu | arhiv Biotehniske Sole Raki¢an

Evidenca o usposobljenosti delavcev za arhiv Biotehniske Sole Rakican
varstvo pred pozarom

Evidenca o usposobljenosti delavcev za arhiv Biotehniske Sole Rakican
nudenje prve pomoci

Evidenca o izposoji iz u¢beniskega sklada arhiv Biotehniske Sole Rakican




Evidenca prijavljenih kandidatov za vpis http://eportal.mss.edus.si/portal/web/guest

Katalog zapisnikov sej Solske maturitetne arhiv Biotehniske Sole Rakican
komisije in komisije za zaklju¢ne izpite

Katalog zapisnikov o maturi in zaklju¢nih arhiv Biotehniske Sole Rakican
izpitih

Katalog zapisnikov o izpitih arhiv Biotehniske Sole Rakican
Evidenca dijakov, ki jih obravnava Solska arhiv Biotehniske Sole Raki¢an

svetovalna sluzba

Evidenca o izdanih dokumentih o arhiv Biotehniske Sole Rakic¢an
kon¢anem izobraZevanju

Evidenca zbirke podatkov o izdanih arhiv Biotehniske Sole Raki¢an
spricevalih in drugih listinah

9. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACI JAVNEGA ZNACAJA ZAVODA

Do informacij javnega znacaja , ki niso objavljeni na spletni strani Sole je mogoce dobiti v
tiskani obliki v tajnistvu Sole po predhodni najavi.

1. Opis dostopa preko spleta z navedbo tehni¢nih pogojev in oblik v katerih se nahajajo
informacije javnega znacaja:

Za brskanje po nasih spletnih straneh potrebujete katerikoli brskalnik.
2. Opis fizicnega dostopa:

Informacije javnega znacaja lahko dobite po predhodni najavi:

- na naslovu zavoda: Rakican, Lendavska 3, 9000 Murska Sobota,

- v tajnistvu Sole: vsak dan od 8.00 do 14.00.

10. STROSKOVNIK
Posredovanja informacij javnega znacaja ne zaracunavamo.

11. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACL JAVNEGA ZNACAJA, VKLJUCNO Z
ZBIRKAMI PODATKOV

e Stevilo vpisanih dijakov
e Stevilo maturantov

e Stevilo zaposlenih

e Uspeh maturantov.

Ravnateljica Biotehniske Sole Raki¢an

iig Simona POTOCNIK



