KATALOG INFORMACI) JAVNEGA ZNACAJA

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv zavoda: Solski center Postojna, Srednja 3ola

Naslov: Cesta v Staro vas 2

Posta: 6230 Postojna

Telefon: 081 601 650 ali 081 601 651

Elektronski naslov: info@scpo.si

Odgovorna uradna oseba: Helena POSEGA DOLENC, direktorica zavoda

Datum objave kataloga: 22.12.2016

Datum zadnje spremembe: 19.03.2021

Katalog je dostopen na spletu: WWW.SCPO.SI

Druge oblike kataloga: Katalog je v fizitni obliki dostopen na sedeZu zavoda.

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVDU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S KATERIMI RAZPOLAGA

Kratek opis delovnega podrocja zavoda:

1. Zavod opravlja javno sluZzbo na naslednjih podrodjih:

- srednjeSolsko splosno izobrazevanje
- srednjeSolsko poklicno in strokovno izobrazevanje
- viSjeSolsko izobrazevanje

- dejavnost knjiznice

1. Zavod omogoca dokoncanje izobraZzevanja po iztekajoCih se programih Se dve leti po tem, ko izobraZzevanje po teh programih zakljuci zadnja generacija dijakov in

Studentov, vpisanih v iztekajoci se program.

2. a Organigram in podatki o organizaciji zavoda
Organigram (povezava)

Seznam notranjih organizacijskih enot:
Zavod ima naslednje notranje organizacijske enote:
- Srednjo Solo

- Vi§jo strokovno Solo

Dejavnosti Srednje Sole se izvajajo tudi v dislocirani enoti zavoda v llirski Bistrici.

Enota 1: ViSja strokovna 5ola

Naziv in naslov: SC Postojna, Visja strokovna 3ola, Ljubljanska 2, 6230 Postojna
Telefon: (05) 721 23 30

Elektronski naslov: vs.postojna@guest.arnes.si

Vodja notranje organizacijske enote: Nada Vadnov, univ. dipl. psih., ravnateljica

Enota 2: Dislocirana enota zavoda v llirski Bistrici

Naziv in naslov: Solski center Postojna - Gimnazija llirska Bistrica

Telefon: 05/711-11-11

Elektronski naslov: gimnazija.ilb@scpo.si

Vodja notranje organizacijske enote: Gorazd Brne, univ. dipl. fil. in prof. soc., vodja Gimnazije llirska Bistrica

b) Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij javhega znacaja

Ime in priimek pristojne osebe: Helena Posega Dolenc, univ. dipl. ekon
Delovno mesto in naziv: Direktorica zavoda

Elektronski naslov: info@scpo.si

Postni naslov: Cesta v Staro vas 2, 6230 Postojna
SluZbena telefonska Stevilka: 081 601 650

c) Seznam glavnih predpisov z delovnega podrocja zavoda in sploSni akti zavoda
Seznam predpisov z delovnega podrocja vzgoje in izobraZevanja (MIZS-zakonodaja) (povezava)
- Sklep o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraZzevalnega zavoda

- Akt o ustanovitvi
- Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja, Ur.l. RS12/1996; 16/2007 in nadaljnji

- Zakon o sistemu plac v javnem sektorju, Ur. L. RS, 3t. 108/09 - uradno precis¢eno besedilo, 13/10, 59/10, 85/10, 107/10, 35/11 -
ORZSPJS49a, 27/12 - odl. US, 40/12 - ZUJF, 46/13, 25/14 - ZFU, 50/14, 95/14 - ZUPPJS15, 82/15, 23/17 - ZDOdv, 67/17 in 84/18)

- Zakon o delovnih razmerjih Ur.l. RS, 5t. 21/2013

- Zakon o zavodih, Ur. . RS §t. 12/1991, 127/2006-Z)ZP

- Zakon o javnih financah, Ur. |. RS §t. 11/2011 in nadaljnji

- Zakon o racunovodstvu, Ur.l. RS s5t. 23/1999, st. 30/2002-ZJF-C in114/06- ZUE

- Kolektivha pogodba za javni sektor, Ur. I. RS 5t. 57/2008, st. 91/2009 in nadaljnji

- Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobraZzevanja v RS Ur. L. RS, St. 52/94, 49/95, 34/96, 45/96 - popr., 51/98, 28/99, 39/99 -
ZMPUPR, 39/00, 56/01, 64/01, 78/01 - popr., 56/02, 43/06 - ZKolP, 60/08, 79/11, 40/12, 46/13, 106/15, 8/16 - popr., 45/17, 46/17 in 80/18)

- Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vzgoji in izobraZevanju v nazive, Ur. I. RS 5t. 54/2002 Ur.l. RS, St. 123/2008, 44/2009, 16/2010
Odl.US: U-1-256/08-27, 18/2010

- Uredba o napredovanju javnih usluzbencev v placne razrede, Ur.l. RS, St. 51/2008, Ur.l. RS, 5t. 91/2008, 113/2009

- Zakon o varstvu pred diskriminacijo, Ur. I.5t. 33/16 Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega Parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o
varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov ; veljavnost 25.5.18

- Zakona o ukrepih na podrocju plac in drugih stroSkov dela v javnem sektorju (Uradni list RS, 5t. 75/19)

- Zakon o interventnih ukrepih za omilitev in odpravo posledic epidemije COVID-19 (Uradni list RS, 5t. 80/20, 152/20 - ZZUOOP, 175/20
- ZIUOPDVE in 203/20 - ZIUPOPDVE)

- Vsa ostala veljavna zakonodaja

- Zakon o viSjem strokovnem izobraZevanju, Ur.l. RS, st. 86/2004 in 100/2013

- Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja, Ur.l. RS12/1996 in nadaljnji

- Pravilnik o ustanavljanju javnih visjih strokovnih Sol, Ur.l. RS, 5t. 96/2005

- Pravilnik o vpisu v visje strokovno izobraZzevanje, Ur.l. RS, $t. 6/2005, 8/2008, 9/2014

- Pravilnik o postopku za imenovanje v naziv predavatelja visje Sole, Ur.l. RS, 5t. 76/2014

- Pravilnik o merilih za dolocCitev vidnih doseZkov za pridobitev naziva predavatel;j visje Sole, Ur.l. RS, 5t. 76/2014

- Pravilnik o ocenjevanju znanja v visjih strokovnih Solah, Ur.l. RS, §t. 71/2009

- Pravilnik o normativih za financiranje visjih strokovnih Sol, Ur.l. RS, 5t. 95/2008, 90/2012 in 104/2015

- Pravilnik o javnih listinah v visjem strokovnem izobraZzevanju, Ur.l. RS, 5t. 83/2008 , Ur.l. RS, 5t. 30/2010 in 39/2016
- Pravilnik o priznavanju predhodno pridobljenega znanja v visjem strokovnem izobrazevanju, Ur.l. RS, st. 20/2010

- Pravilnik o Solninah in prispevkih v viSjem Solstvu, Ur.l.LRS st. 21/2011

Pravilnik o izobrazbi predavateljev viSje strokovne Sole in drugih strokovnih delavcev v viSjem strokovnem izobrazevanju, Ur.l.
RS, 5. 35/2011

- Navodila za prilagajanje izrednega Studija v viSjem strokovnem izobrazevanju, Ur.L.RS St. 43/2012

- Pravilnik o javnih listinah in razpisu za vpis v Studijske programe za izpopolnjevanje na podrocju viSjega strokovnega
izobraZevanja, Ur. L. RS, St. 54/2020

- Zakon o Solski prehrani Ur.l. RS 8t. 33/2013

B Zakon o gimnaziji Ur.l. RS, 5t. 12/1996, 59/2001, 115/2006, 1/2007-UPB1

- Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o gimnazijah (ZGim-C) Ur.l.RS 68/2017; 46/2019

- Zakon o poklicnem in strokovnem izobraZzevanju, ur. I. RS 8t, 12/1996, Ur.l. RS, st. 44/2000, 86/2004-ZVSI, 79/2006-ZPSI-1; Ur.l. RS 68/2017; 46/2019
B Zakon o maturi, Ur. |. RS 8t. 15/2003, Ur.l. 5t. 115/2006, 1/2007-UPB1

- Zakon o poklicni maturi Ur.l. 5t. 99/2001, Ur. I. RS 5t, 44/2008

- Pravilnik o Solskem koledarju za gimnazije, poklicne, srednje tehniske in strokovne Sole Ur.l. RS, 5t. 17/1997, st 78/2007 , 5t. 45/2010

- Pravilnik o prilagoditvi Solskih obveznosti v srednji Soli Ur.l. RS 30/2018

- Pravilnik o normativih in standardih za izvajanje izobrazevalnih programov in vzgojnega programa na podrocju srednjega Solstva Ur. | .RS 5t. 62/2010,
99/2010

Pravilnik o Solskem redu v srednjih Solah Ur.l. RS 60/2010; Ur.l. 30/2018; 70/19

- Pravilnik o ocenjevanju znanja v srednjih Solah Ur.l. 5t. 60/2010; Ur..30/2018

- Pravilnik o Solskem koledarju v srednjih Solah Ur.1.30/2018

- Pravilnik o Solski dokumentaciji v srednjesolskem izobraZevanju (Ur.l. RS, st. 96/99, 108/99, 97/06, 59/12 in 30/18)
- Pravilnik o tecCaju slovenscine v srednjih Solah Ur.1.30/2018

- Pravilnik o vpisu v srednje Sole (Ur. L. RS, 5t. 12/06, 17/06 - popr., 12/08, 107/12 in 30/18)

- Pravilnik o upravljanju ucbeniskih skladov, Ur. I. RS 43/2002, 37/2010,41/2013, 34/2015, 27/2017

- Vsa ostala veljavna zakonodaja

- Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Akta o sistemizaciji delovnih mest SC Postojna- 10.1.2019

- Dogovor o preprefevanju in odpravljanju posledic 3ikaniranja na Solskem centru Postojna

- Seznam katalogov zbirk osebnih podatkov

- Pravilnik o notranjem nadzoru nad izvajanjem dolocb, ki se nanaSajo na varovanje izpitne tajnosti

- Pravilnik o izvajanju ustnega dela splo$ne mature na dislocirani enoti SC Postojna v llirski Bistrici

- Navodila za upravljanje s tveganji in notranjimi kontrolami

- Pravilnik o obliki, vsebini, uporabi in hrambi pe¢atov Solskega centra Postojna

- Nacrt integritete

- Solska pravila -1.10.2019

- Solska pravila ocenjevanja - 1.10.2018

- Pravila Solske prehrane

- Pravilnik o obdelavi osebnih podatkov vklju¢no z zagotavljanjem varnosti osebnih podatkov in politiko varstva osebnih podatkov zaposlenih
- Poslovnik o delu Sveta zavoda SC Postojna, 3.10.2019

- Aneks k 3olskim pravilom na SC Postojna v €asu izvajanja pouka v razmerah, povezanih s Covid-19, avgust 2020
- Aneks k Solskim pravilom ocenjevanja (Covid-19)/2; 14.12.2020

- Nacrt za zagotavljanje kontinuiranega dela zaposlenih na SC Postojna v ¢asu koronavirusa; 25.2.2020

€) Seznam predlogov predpisov
Seznam predlogov predpisov s podrocja vzgoje in izobrazevanja  (www.dz-rs.si) (povezava)
d) Seznam sprejetih in predlaganih programov, strategij, staliSC, mnenj, analiz in drugih podobnih

dokumenti po vsebinskih sklopih

V postopku ni nobenega predloga predpisov.

Seznam strateskih in programskih dokumentov:

- Letno porocilo

- Letni delovni nacrt

Objave in razpisna dokumentacija v skladu s predpisi, Ki urejajo javno narocanje po ZJN-3
Obvestila v zvezi z javnim narocanjem so objavljena na portalu javnih narocil. - povezava

e) Katalog vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov oziroma drugih uradnih ali javnih storitev, ki jih organ vodi oziroma zagotavlja svojim
uporabnikom

Postopki, ki jih zavod vodi:

Zavod vodi postopke skladno s sploSnim upravnim postopkom.

f) Seznam javnih evidenc, Ki jih upravlja zavod

Seznam evidenc:

- Seznam vpisanih dijakov za tekoce Solsko leto

- Seznam vpisanih dijakov za tekoce Solsko leto - izobraZevanje odraslih

- Seznam vpisanih Studentov za tekoce Studijsko leto

- Seznam zaposlenih delavcev

g) Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov, ki jih vodi zavod na podlagi podrocne zakonodaje s

svojega delovnega podrocja

Naziv informatizirane zbirke: Dostop do zbirke (ali povezava)
Osebni listi dijakov in udeleZencev izobraZzevanja odraslih TajnisStvo Sole

Osebni listi Studenta Referat Sole

Mati¢na knjiga TajnisStvo Sole/Referat Sole
Stevilo dijakov po oddelkih in razredih TajniStvo Sole

Evidenca prijavljenih za vpis in vpisanih Studentov Referat Sole

Seznam dijakov z opravljeno maturo, poklicno maturo in zaklju€nim izpitom Tajnistvo Sole

Evidenca izdanih dokumentov o koncanem Studiju Referat Sole

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACI) JAVNEGA ZNACAJA

Zavod zagotavlja dostop do informacij javnega znacaja, po postopku, ki ga dolocajo predpisi:

Opis dostopa do posameznih sklopov informacij:

Informacije javnega znacaja opredeljuje Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (ZDIJZ - Uradni list RS, st. 51/06 - uradno precisceno besedilo, 117/06 - ZDavP-
2,23/14,50/14,19/15 - odl. US in 102/15), ki v 4. Clenu doloca, da je informacija javnega znacaja tista, ki izvira iz delovnega podrocja organa, nahaja pa se v obliki
dokumenta, zadeve, dosjeja, registra, evidence ali drugega dokumentarnega gradiva, ki ga je organ izdelal sam, v sodelovanju z drugim organom, ali pridobil od drugih
oseb.

Informacije javnega znacaja so prosto dostopne prosilcem, razen tistih informacij, za katere organ na podlagi 6. Clena ZDIJZ zavrne dostop.

Dostop do informacij javnega znacaja se izvaja po postopku, ki ga dolocajo sledeci predpisi:

« Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (ZDI)Z - Uradni list RS, 5t. 51/06 - uradno precisceno besedilo, 117/06 - ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 - odl. US in
102/15)

« Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS, 3t. 24/16)
Vecina informacij je dostopna prek spleta www.scpo.si - povezava

Informacije so fizitno dostopne vsak delavnik v €asu uradnih ur med 9:00 in 11:00 uro, v tajnistvu Solskega centra Postojna oz. med 9.30 in 11.30 v referatu Vigje
strokovne Sole

4. STROSKOVNIK

Zavod lahko za vecji obseg dokumentov zaraCuna materialne stroske po stroSkovniku in postopku 16., 17.in 18. Clena. Uredba o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega znacaja - povezava

5. MOREBITNI STROSKOVNIK ZA PONOVNO UPORABO, CENIK IN DRUGI POGOJI ZA PONOVNO UPORABO INFORMACI] JAVNEGA ZNACAJA

Zavod nima stroskovnika.

6. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACI) JAVNEGA ZNACAJA, VKLJUCNO Z ZBIRKAMI PODATKOV

® Vpisni pogoji

® Vpisni pogoji na izobrazevanju odraslih

® Stevilo vpisanih po programih in tevilo diplomantov
® Kontaktni podatki profesorjev, predavateljev

® Cenik izobraZevanja odraslih


https://getfireshot.com/pdf_bWFpbHRvOmluZm9Ac2Nwby5zaQ==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly93d3cuZmFjZWJvb2suY29tLyVDNSVBMG9sc2tpLWNlbnRlci1Qb3N0b2puYS0yMDA1NjY4MTY3Mjk1NzYv
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly93d3cuaW5zdGFncmFtLmNvbS9zb2xza2lfY2VudGVyX3Bvc3Rvam5hLw==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly93d3cuZWFzaXN0ZW50LmNvbS8=
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly91Y2lsbmljZS5hcm5lcy5zaS9jb3Vyc2UvaW5kZXgucGhwP2NhdGVnb3J5aWQ9OTY1Ng==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly9zY3BvLnNwbGV0LmFybmVzLnNpL2NhdGVnb3J5L2FyaGl2LW9iamF2Lw==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly93d3cuZmFjZWJvb2suY29tL3Blb3BsZS8lQzUlQTBvbHNraS1jZW50ZXItUG9zdG9qbmEvMTAwMDU5MTQ3NzIwMjA0Lw==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly9zY3BvLnNwbGV0LmFybmVzLnNpLw==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly9zY3BvLnNwbGV0LmFybmVzLnNpL3VybmlrMi8=
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cHM6Ly9zY3BvLnNwbGV0LmFybmVzLnNpL2thdGFsb2ctaWp6LTIvd3d3LnNjcG8uc2klQzIlQTAlQzIlQTA=
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3NjcG8uc3BsZXQuYXJuZXMuc2kvZmlsZXMvMjAyMS8wMy9vcmdhbmlncmFtLXNvbGUucGRm
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5taXpzLmdvdi5zaS9zaS96YWtvbm9kYWphX2luX2Rva3VtZW50aS92ZWxqYXZuaV9wcmVkcGlzaV9zX3BvZHJvY2phX2l6b2JyYXpldmFuamEvI2M1Ng==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5taXpzLmdvdi5zaS9zaS96YWtvbm9kYWphX2luX2Rva3VtZW50aS9wcmVkbG9naV9wcmVkcGlzb3Yv
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5lbmFyb2NhbmplLnNpLw==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5zY3BvLnNpLw==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5waXNycy5zaS9QaXMud2ViL3ByZWdsZWRQcmVkcGlzYT9pZD1VUkVENjk0MQ==
https://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5waXNycy5zaS9QaXMud2ViL3ByZWdsZWRQcmVkcGlzYT9pZD1VUkVENjk0MQ==

